
Allegato n.  8 - documenti esclusi dalla protocollazione

Sono esclusi dalla registrazione di protocollo tutti i documenti di cui all’art. 53 comma 5 del

decreto del Presidente della Repubblica 20 dicembre 2000, n. 445, quali:

• Gazzette ufficiali;

• Bollettini ufficiali della Pubblica Amministrazione;

• notiziari della Pubblica Amministrazione;

• note di ricezione circolari ed altre disposizioni;

• materiali statistici;

• atti preparatori interni;

• giornali, riviste, libri;

• materiali pubblicitari;

• inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi;

Inoltre, sono esclusi dalla registrazione di protocollo:

• le  comunicazioni  d’occasione  (condoglianze,  auguri,  congratulazioni,

ringraziamenti, ecc..);

• le richieste di ferie e altri permessi;

• i certificati di malattia;

• la pubblicità in generale;

• le offerte, i listini di prezzi e i preventivi di terzi non richiesti;

• le ricevute di ritorno delle raccomandate a/r;

• le convocazioni ad incontri e riunioni interne;

• la ricevuta di avvenuta protocollazione;

• lo scarto esito;

• tutti  documenti  che  per  loro  natura  non  rivestono  alcuna  rilevanza  giuridico-

amministrativa presente e futura;

• gli  atti  interni  che  non  costituiscono  fasi  obbligatorie  e  imprescindibili  dei

procedimenti amministrativi.

Al di fuori delle tipologie documentali sopra elencate, la responsabilità di ulteriori esclusioni

dalla registrazione di protocollo è in capo ai Responsabili dei procedimenti.


